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操作指南
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2021 年企业研发准备金制度备案操作指南

1、登录平台

网址：湖南省科技厅-湖南省科技管理信息系统公共服务平

台（http://61.187.87.55/）。

2、账号登录

（1）已有账号企业，通过单位管理员账号直接登录。

（2）首次登录企业，请点击注册单位管理员账号，填写信

息后，由市州科技管理部门审核通过后再登录，市州科技管

理部门联系方式详见备案通知。

提示：所有企业的基本信息修改或者注册后，均需属地市州

科技管理部门审核，审核通过后才能进行后续操作。

http://61.187.87.55/


登录界面：

基本信息已通过审核界面：

3、填写申请书

（1）申报管理—项目申请—填写申请书



（2）新增项目申请

（3）选择“企业研发准备金”

（4）填写申请

备注：该页面 PDF 文件为填报说明，可自行下载查看。



（5）填写企业基本信息

（6）填写 2021 年开展的主要研发项目



（7）填写项目绩效

（8）上传附件



（9）填写检查

（10）检查无误后，提交。

4、查询研发准备金备案状态

登录系统—备案与奖补——企业奖补—所有申请书查询—

项目类别选择“研发准备金制度备案”—查询。

说明：工作进度显示“已备案”即为备案成功。



2020 年企业研发财政奖补资金分配使用情况备案操作指南

1、登录平台

网址：湖南省科技厅-湖南省科技管理信息系统公共服务平

台（http://61.187.87.55/）。

2、账号登录

（1）已有账号企业，通过单位管理员账号直接登录。

（2）首次登录企业，请点击注册单位管理员账号，填写信

息后，由市州科技管理部门审核通过后再登录，市州科技管

理部门联系方式详见备案通知。

提示：所有企业的基本信息修改或者注册后，均需属地市州

科技管理部门审核，审核通过后才能进行后续操作。



登录界面：

基本信息已通过审核界面：

3、填写备案表

（1）备案与奖补—资金使用情况—填写资金使用表-业务年

度 2020

说明：PDF 文件为填报说明，可自行下载。



（2）填写备案表

（3）提交备案表



4、查询奖补资金分配使用情况备案状态

登录系统—备案与奖补——资金使用情况—所有资金使用

表查询。

说明：工作进度显示“ 审核通过”即为备案成功。


